OGŁOSZENIE

Gminny Ośrodek Sportu i Rekreacji

w Ożarowie Mazowieckim, ul. Szkolna 2A

ogłasza nabór 
na wolne stanowisko pracy:

INSPEKTOR DS. KADR I PŁAC

Wymiar etatu: 1 

Miejsce wykonywania pracy: Ożarów Mazowiecki, ul. Szkolna 2A

Rodzaj umowy: umowa o pracę

Główne obowiązki:

· Prowadzenie dokumentacji w sprawach związanych ze stosunkiem pracy

(akta osobowe, ewidencja urlopów wypoczynkowych, czasu pracy i listy obecności),

· Sporządzanie harmonogramów czasu pracy,

· Prowadzenie spraw płacowych pracowników i zleceniobiorców (listy płac, ZUS, US, PFRON) 

· Prowadzenie Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych

Wymagania niezbędne:

· wykształcenie wyższe o specjalności zarządzanie personelem lub średnie ogólne, ekonomiczne

· wymagany staż pracy na danym stanowisku: 2 lata 

· wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

· niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie.

Wymagania dodatkowe:

· odpowiedzialność,

· rzetelność i dokładność,

· samodzielność,

· miłe usposobienie,

· komunikatywność,

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

· curriculum vitae

· list motywacyjny.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy złożyć do dnia 27.02.2012r. bezpośrednio w kadrach GOSiR (pokój nr 110) w Ożarowie Mazowieckim            ul. Szkolna 2A w godzinach od 8:00 do 16:00 

lub w zamkniętej kopercie w kasie w godz. od 6:00 do 22:00

Aplikacje, które wpłyną do GOSiR po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej

UMiG Ożarów Mazowiecki

Ożarów Mazowiecki dnia 09.02.2011r. 

